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DSGVO-Checkliste fiir kleine Unternehmen 2025/2026

Diese Checkliste zeigt dir die DSGVO-Pflichten, die fir kleine Betriebe wirklich zahlen. So
erflllst du deine Rechenschaftspflicht und vermeidest hohe BuBgelder.

Datenschutzerklarung bereitstellen

Sobald du personenbezogene Daten verarbeitest, ist eine leicht erreichbare, aktuelle
Datenschutzerklarung Pflicht.

Cookie-Consent-Tool einsetzen

Nutzt du Tracking-Cookies zur Analyse, brauchst du eine echte Einwilligung. Ein bloBer Cookie-
Hinweis reicht nicht aus.

AV-Vertrage abschlieBen

Fir jeden Dienstleister, der flr dich Daten verarbeitet (Hosting, IT, Newsletter), brauchst du
einen Auftragsverarbeitungsvertrag.

Drittland-Transfers absichern

Werden Daten auBerhalb der EU verarbeitet, sichere ein ausreichendes Datenschutzniveau
zusétzlich Uber Standardvertragsklauseln (SCC).

Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten fiihren

Fuhre ein VVT nach Art. 30 DSGVO. Als kleines Unternehmen solltest du das in der Praxis trotz
Ausnhahmen tun.

TOM festlegen

Passe dein Schutzniveau dem Risiko an, etwa mit Verschliisselung, Zugriffskontrollen und
regelmaBiger Uberpriifung (Art. 32 DSGVO).

Betroffenenrechte und Fristen erfiillen

Auskunfts- und Loschanfragen bearbeitest du in der Regel innerhalb eines Monats. Prife die
Identitdt und dokumentiere den Vorgang.

Datenpannen richtig melden

Bei Risiko fir Betroffene informierst du die Aufsichtsbehdérde méglichst binnen 72 Stunden, bei
hohem Risiko auch die Betroffenen.
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Gut zu wissen: Bei VerstdBen sind BuBgelder von bis zu 20 Millionen Euro oder 4 Prozent des weltweiten
Jahresumsatzes mdglich, je nachdem, welcher Wert hoher ist.

Behalte dein Unternehmen im Griff unternio.de kostenlos testen
Aufgaben, Fristen, Vertrage und Kunden an einem ruhigen, klaren Ort.

Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine individuelle Rechts- oder Steuerberatung. Stand: Juli 2026.
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