
1 KI-Einsatz inventarisieren
Notiere, wo überall KI im Betrieb läuft: Chatbot, Textgenerator, Bildgenerator, Telefonassistent,
interne Werkzeuge.

2 Chatbot und Sprachassistent offenlegen
Baue einen klaren KI-Hinweis in Chatfenster oder Begrüßung ein, spätestens bei der ersten
Interaktion. Nicht in den AGB verstecken.

3 Realistische KI-Bilder, -Videos und -Stimmen kennzeichnen
Alles, was echten Personen, Orten oder Ereignissen täuschend ähnlich sieht, bekommt einen gut
sichtbaren Vermerk wie „Mit KI erstellt".

4 KI-Texte redaktionell prüfen
Wer KI-Texte prüft, überarbeitet und die Verantwortung übernimmt, muss sie nicht
kennzeichnen. Lege diesen Freigabe-Schritt fest.

5 KI-Kompetenz im Team sicherstellen
Kurze Schulung für alle, die mit KI arbeiten: Was kann das Werkzeug, wo macht es Fehler,
welche Daten sind tabu. Gilt schon seit Februar 2025.

6 Schulung und Regeln dokumentieren
Halte fest, wer wann geschult wurde und welche KI-Regeln im Betrieb gelten. Das hilft im
Streitfall als Nachweis.

7 Anbieter deiner KI-Werkzeuge prüfen
Frage nach, ob der Anbieter die technische Markierung (Wasserzeichen, Metadaten) und einen
sauberen KI-Hinweis mitliefert.

8 Wiederkehrende Prüfung einplanen
Neue Werkzeuge und neue Mitarbeitende bringen neue Pflichten. Lege einen festen Prüftermin
an, zum Beispiel halbjährlich.

Gut zu wissen: Verstöße gegen die Transparenzpflichten können nach Artikel 99 AI Act mit bis zu 15

Millionen Euro oder 3 Prozent des weltweiten Jahresumsatzes geahndet werden, bei kleinen und mittleren

Unternehmen gilt der niedrigere Betrag. Ein offener KI-Hinweis kostet dagegen nichts und wirkt

professionell.

Behalte dein Unternehmen im Griff
Aufgaben, Fristen, Verträge und Kunden an einem ruhigen, klaren Ort.
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KOSTENLOSE  CHECKLISTE

KI-Kennzeichnungspflicht für kleine Unternehmen 2026
Ab dem 2. August 2026 gelten die Transparenzpflichten des EU AI Act. Mit diesen

Schritten machst du deinen Betrieb rechtzeitig fit.


