
1 Abgabepflicht klären
Prüfe, ob du regulär besteuert wirst, denn Kleinunternehmer nach Paragraf 19 UStG geben keine
UStVA ab.

2 Häufigkeit bestimmen
Ob monatlich, quartalsweise oder jährlich hängt von deiner Zahllast des Vorjahres ab.

3 Frist im Kalender vermerken
Die UStVA ist grundsätzlich bis zum 10. des Folgemonats fällig.

4 Dauerfristverlängerung prüfen
Mit dem Formular USt 1 H verschiebst du die Frist dauerhaft um einen Monat.

5 Bei Elster registrieren
Lege ein Benutzerkonto an und beantrage dein Zertifikat, plane Vorlauf ein, da die Aktivierung
per Post kommt.

6 Belege sammeln und Werte eintragen
Öffne das Formular USt 1 A und trage Umsätze nach Steuersätzen sowie die abziehbare
Vorsteuer ein.

7 Prüfen und übermitteln
Kontrolliere die Angaben, schicke die Voranmeldung elektronisch ab und speichere die
Übertragungsbestätigung.

8 Fehler vermeiden und korrigieren
Achte auf den richtigen Steuersatz und korrigiere eine fehlerhafte UStVA zeitnah statt später
nachzuzahlen.

Gut zu wissen: Die Grenze für die monatliche Abgabe wurde ab 2025 von 7.500 Euro auf 9.000 Euro

angehoben. Wer im Vorjahr dazwischen lag, kann seitdem quartalsweise statt monatlich melden.

Behalte dein Unternehmen im Griff
Aufgaben, Fristen, Verträge und Kunden an einem ruhigen, klaren Ort.
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KOSTENLOSE  CHECKLISTE

Checkliste: Umsatzsteuervoranmeldung erfolgreich
abgeben (2025/2026)
Mit dieser Checkliste gibst du deine Umsatzsteuervoranmeldung Schritt für Schritt

fristgerecht und fehlerfrei über Elster ab.


